　　一、职能职责
　　（一）主持镇政府全面工作，执行上级党委、政府和同级党委、人民代表大会决定、决议，并报告政府工作，乡镇长工作职责。

　　（二）制定镇政府各项工作计划，发展总体规划和年度目标，并组织实施。

　　（三）主持召开镇政府办公会议和本级各类经济工作会议。

　　（四）抓好全镇思想政治工作和廉政建设，保持政府机关廉洁高效，密切联系群众，在群众中树立良好形象。

　　（五）积极探索镇经济建设新路子，采取切实可行的措施，强化各种机制，使全镇经济建设得到稳步发展，经济效益逐步提高，经济目标得到实现，人民生活不断改善。

　　（六）深入调查研究，每年用二分之一时间深入基层，解决实际问题，总结推广典型经验。

　　（七）与党委、人大密切配合，在镇党委的领导、人大和纪检委的监督下，协调开展各项工作。

　　（八）关心干部、职工生活和群众的疾苦，为他们排忧解难。

　　（九）负责组织安排和实施上级政府交办的各项临时任务和镇政府各项中心工作。

　　（十）承办镇党委、镇政府交办的其他任务。

　　二、机构设置
　　1.党政办公室：协助乡镇领导处理党委、人大、政府日常事务和政协委员联络事务；负责党委、人大、政府工作的综合协调和督查督办、综合考核等工作；负责机关文电、重要文稿、综合调研、信息、机要、保密、档案、会务、接待、行政后勤等工作。承担乡镇行政审批、“一枚印章管理审批”工作，负责政务（便民）服务大厅的管理工作。

　　2.党建办公室：负责基层党组织建设和党员队伍建设工作；负责机关纪检监察工作；负责干部人事、宣传、统战、机构编制工作；负责离退休干部管理服务工作；负责工会、共青团、妇联等群团组织的日常工作。

　　3.经济发展办公室：负责辖区经济发展规划的制定和落实，负责协调推进工业经济、乡村振兴、农业产业发展、农村集体经济与农民专业合作社发展、乡村人居环境整治等工作；负责招商引资工作；负责交通公路、农业、水利、移民、扶贫等重点项目建设管理工作；负责经济社会调查统计工作；负责脱贫攻坚、农业农村、农业机械、畜牧水产、水利、移民开发、农民负担监督、市场监管等方面的综合行政管理工作。

　　4.社会事务办公室：负责科技、教育（体育）、人力资源和社会保障、民政、社区建设、医疗保障、卫生健康与计划生育、文化旅游广电、民族宗教、退役军人事务等方面的综合行政管理工作。

　　5.自然资源和生态环境办公室：负责自然资源、生态环境保护、村乡镇规划、村乡镇建设、城市（村乡镇）管理等方面的综合行政管理工作，负责生态环境、地质灾害隐患排查，突发环境污染事件的应急管理与处置。

　　6.社会治安和应急管理办公室：负责社会治安综合治理、维护稳定、信访、防范邪教、平安建设等工作；负责综治中心平台建设管理；协调公安、司法、法庭工作。负责突发公共事件（含防汛抗旱、地质灾害、森林防火、消防安全、抗震救灾、防灾减灾、社会安全等）应急管理与处置、安全生产监督管理工作。

　　7.财政所：负责财政预算编制、居民补贴资金发放、财政性资金监督管理、国有资产管理、债权债务管理；组织协调收入征收；负责机关和直属单位财务管理和政府采购等工作；负责村级财务监督，推行村级财务政府购买服务。财政所实行县乡镇共管，所长、总会计的人事关系隶属于县财政局，其余人员人事关系放毛田镇，所长、总会计的异动征求毛田镇党委意见。

　　按有关规定或章程设置乡镇人大、纪检监察、人民武装等机构和工会、青年团、妇联等组织，明确由乡镇党政领导分管。

　　8.农业综合服务中心：为正股级公益一类事业单位，核定全额拨款事业编制21名。设主任1名，副主任2名。协助经济发展办公室的工作；具体负责种植业、养殖业、水产业、农业机械新技术的引进、试验示范、培训推广、技术服务和农业病虫害预测预报及防治指导工作；负责国家强制免疫的动物疫病免疫接种和重大动物疫病监测、报告、控制与扑灭以及动物检疫等工作；负责农机购置补贴核实，协助处理农业机械安全事故；负责农产品质量安全检测监督服务工作；负责水利工程维护管理、河道湖泊与水库治理、水旱灾害防御、堤防维护管理、机电排灌、水资源和水土保持等方面的事务性、技术性工作。承办农民负担监督、农村经济经营管理、土地流转、移民安置和后期扶持等方面的事务性工作。

9.社会事务综合服务中心：为正股级公益一类事业单位，核定全额拨款事业编制28名。设主任1名，副主任3名。负责党务、政务、社会服务场所管理与服务工作；负责办事窗口工作人员服务质量与办事效率考核，受理办事群众投诉；负责党务、政务、社会服务平台管理与维护；负责统筹协调“互联网＋政务服务”工作；指导村（社区）综合服务工作与综合服务平台建设工作。负责网格化综合管理的事务性工作。负责退役军人就业创业、优抚帮扶、权益保障、数据信息采集、走访慰问等事务性工作。负责行政审批和政务服务事项的统一受理、整理、转办等，承担行政审批、“最多跑一次”改革的相关事务性工作。

　　三、班子分工：
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	孙荣华
	党委书记
	主持全面工作

	2
	
	戴  竟
	党委副书记、镇长
	协助全面工作，主持政府工作、主管经济工作

	3
	
	刘相灵
	党委副书记
	主管政协工作，分管政法（含全面依法治国）、乡村振兴（含厕所革命）、绩效评估、财贸工作（引资引税），联系党建

	4
	
	刘奇勇
	党委委员、人大主席、统战委员
	主管人大工作，分管统战、商会、交通、农业、农电、畜禽

	5
	
	许明曙
	党委委员、副镇长
	分管安全生产、市场、人居环境整治、移风易俗、水利、联系相思山项目

	6
	
	余志兰
	党委委员、组织委员
	分管党建、组织人事、妇联、老干、经管、统计、一门式服务


	7
	
	黄   龙
	党委委员、纪委书记
	分管党风廉政建设、纪检监察、互联网+监督、督查督办、村级财务、项目和团委工作

	8
	
	谈宇锋
	党委委员、武装部长
	分管林业、武装、退役军人、招商、民生实事，联系茶产业发展项目

	9
	
	卢水波
	党委委员、宣传委员 、人大副主席提名人选
	分管医保征缴、人社、移民、宣传、文化、旅游，协助人大工作

	10
	
	孙  祥
	副镇长
	分管综合行政执法、自然资源、环保、水资源保护、住建、规范村民建房工作

	11
	
	许  铭
	副镇长
	分管机关、办公室、工会、国资、金融、发改、优化营商环境、科协、工信、供销工作

	12
	
	谢模勇
	党政负责干部
	分管教育工作，协管村级班子建设

	13
	
	邓党生
	党政负责干部
	分管民政、卫健，联系敬老院项目扫尾工作


　　四、机构负责人、办公时间、办公地址、联系方式
　　负责人姓名：戴竟

　　办公时间：法定工作日，上午8：00-12：00；下午14：30-17：30（冬季）、15：00-18:00（夏季）

　　办公地址：岳阳县毛田镇人民政府

　　联系方式：0730-7100001

　　电子邮件：1548791171@qq.com

